
 

SECRETARÍA GENERAL – ALCALDÍA MAYOR DE BOGOTÁ 
 

EVIDENCIA DE REUNIÓN 

 

 
 

4211000-FT-449 Versión 04 

Dependencia: 
 

SSDA-EQUIPO SEGUIMIENTO 
 

Objetivo: 
Concertar actividades con Instituto Distrital de Protección y Bienestar Animal – 
IDPYBA para el mes de mayo de 2020, Planeación y Metodología para apoyar a 
la entidad  en la conformación de las 7 carpetas para la recolección de las 
evidencias solicitadas en la visita de seguimiento 

Fecha: Lugar:  Reunión Virtual TEAMS Hora: 

1. Mayo 18  de 2020 Reunión Virtual TEAMS 02:00 p.m. 

2. Mayo 21 de 2020 Reunión Virtual TEAMS 02:00 p.m. 

3. Mayo 28 de 2020 Reunión Virtual TEAMS 02:00 p.m. 

4.    

5.    

6.    

7.    
 
 

Asistentes 

Nombre  Área Entidad Tel.  Firma  
Mauricio López 
 
 
 
Yosef Tovar 

Subdirección de 
gestión 
Corporativa 

Instituto Distrital de 
Protección y 
Bienestar Animal – 
IDPYBA 

6477117 ext. 
1011 

 
 
 
 

 
Irma Peña V. Subdirección del 

Subsistema 
Distrital Archivo 

Dirección distrital 
Archivo de Bogotá 

3813000 ext. 
4170 

 

 
 

 

Desarrollo 

A continuación, las actividades a realizar:  
 

Mayo 18 de 2020 
 

1. Se programaron 4 reuniones los días lunes y jueves de 02:00 a 03:00 p.m. durante el mes de 
mayo.  

2. Se estableció, que solo, se levanta una evidencia de reunión; la cual será ajustada en cada 
reunión identificando la fecha de reunión. 

3. Conjuntamente se hará el análisis y verificación de las evidencias y en caso de requerirse por 
parte de la entidad ajustes, estos serán adelantados en los siguientes días para completar la 
carpeta de cada capítulo. 

4. A medida que se completen las carpetas se irán subiendo al OneDrive.  
5. Se diligencio el área de Identificación. 
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6. Se evidenciaron los documentos del Capítulo 1 Responsabilidades y se acordó que para el 
lunes 21 se revisara el segundo capítulo Instrumentos. 
 
 
MAYO 21 

7. Se revisaron y verificaron las evidencias del Programa de Gestión Documental –PGD, la 
Tabla de Retención documental – TRD, el Cuadro de Clasificación documental – CCD, el 
Inventario Documental, Banco Terminológico y La Tabla de Control de Acceso y el Plan 
Institucional de Archivos PINAR.  
 
MAYO 28 

8. Se revisaron las evidencias correspondientes al Plan Institucional de Archivos - PINAR, 
fuentes de financiamiento, procesos, Tecnologías, se verifico la información solicitada en el 
OneDrive, la próxima reunión se realizará el día 11 de junio debido a que se tiene programada 
una auditoria interna, se solicita adjuntar fuentes de las estadísticas ya que se encuentra el 
dato mas no la fuente y esta se adjuntara al Drive   

 
 

 

Anexos: 
 

1. 18, 21 y 28 de mayo de 2020  
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